Образец резюме бланк составления резюме начальника с сайта www.prorsume.ru 

Резюме
Личные данные
	Ф.И.О.:
	
	ФОТО

	Домашний адрес:
	
	

	Телефоны           
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Эл. почта:  
	
	

	Дата рождения:           
	
	

	Семейное положение:   
	
	

	Дети:
	
	

	
	
	


Цель :  (Укажите отдел, который Вы хотите возглавить, а также напишите, почему Вы выбрали именно эту копанию)
Образование: 
Бизнес тренинги

Перечислить пройденные бизнес – тренинги с указанием, какая компания заказывала тренинг, какая компания проводила тренинг (если это не внутренний тренинг), тема тренинг.  

	Тренинги 


	· 


Опыт работы (перечислить места работы в обратном порядке)
	от  – 
до 
	

	Направление деятельности:
	

	Должность:
	

	Непосредственный руководитель:
	

	Обязанности:
	· Как можно подробнее перечислить служебные обязанности


	Личные достижения:
	· 

	
	 


Ниже в таком же виде перечислить все предыдущие места работы.

Владение языками

Оцените свой уровень по 5-ти балльной шкале.
	Язык
	Читаю
	Говорю
	Пишу
	Понимаю

	Русский
	
	
	
	

	Украинский
	
	
	
	

	Английский
	
	
	
	

	Другой 
	
	
	
	


Чего Вы хотите достичь в профессиональной сфере в ближайшие 2-5 лет: 
Дополнительные навыки:

· Водительское удостоверение категории. Есть/Нет. Категория. Водительский стаж.     лет
· Персональный компьютер. 

        Отметьте программы в которых работаете 

     и оцените свой уровень в каждой из них по 5-ти балльной шкале

	Программа
	Самооценка
	Программа
	Самооценка

	Word
	
	Outlook
	

	Excel
	
	Outlook Express
	

	Power Point
	
	 1 C
	

	Access
	
	Oracle
	

	Acrobat Reader
	
	Internet 
	

	Другое
	
	
	


Готовность к командировкам:

Да/Нет, и если да, то в каком объеме (  )

Готовность работать сверхурочно:

Да/Нет. Если да, то как часто,(как необходимо), можете ли в выходные - 
Мои cильные стороны:

Качества характера, которые Вы хотели бы изменить в себе:
Вредные привычки: 
Хобби: 
Референс-лист:

(укажите пожалуйста ФИО, профессию или должность, телефон  5-ти человек (желательно) которые могли бы, при необходимости, Вас охарактеризовать).
 „   ” __________20__ г.                                                                            Подпись  __________






