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	Адрес: [город, улица]
Телефон [контактный (дом.,моб.)]

Электронная почта
	г.Теремок, ул. Мещанская, 80
+7(666)777888
dovna@pochta.com


Довнацкая Светлана Гордеевна
	Сведения о себе
	Дата рождения: 12.12. 1972 г. 
Семейное положение: замужем, сын (16 лет)

	Цель
	Должность главного бухгалтера, заработная плата от 10 000 рублей 

	Образование
	1988-1993гг. Иркомский государственный экономический университет, красный диплом

Форма обучения: стационар


Специальность: экономика и право
Специализация: бухгалтерский учет
Квалификация: бухгалтер
2006г. - по настоящее время Университет иностранных языков г. Теремок

Форма обучения: заочная


Специальность: восточные языки

Специализация: китайский язык

Квалификация: переводчик

осталось учится 1 год.


	Места практики
	1992 – 1993 гг. Иркомский мясокомбинат, помощник бухгалтера

· Ведение бухгалтерского учета и сдача отчетов

	Дипломная работа
	Налоги и бухгалтерский учет, оценка: отлично

	Курсовые работы
	Экономика России, оценка: отлично

Финансы и право, оценка: отлично

	Профессиональный опыт
	2007 – по настоящее время 

ООО «Мостика» 
Гл.бухгалтер

В обязанности входит: учет операций по банку, кассе, учет расчетов с поставщиками, подотчетными лицами, начисление зарплаты, ЕСН, составление и сдача налоговой отчетности, отчетов в ФСС. 
1999 г. – 2007г.

ООО «Мостика» 
Бухгалтер
В обязанности входило: внесение данных первичной документации в программу 1 С, составление актов сверок с покупателями, проведение инвентаризаций товаров в магазинах, принадлежащих организации, проверка товарных отчетов магазинов, проведение инвентаризации оптового склада, расчет и распределение суммы недостач между материально-ответственными лицами по результатам инвентаризации, ведение расчетов с подотчетными лицами.
1995г. – 1999г.
ЧП Питка
Бухгалтер
В обязанности входило: Ведение учета по основным средствам (приход, выбытие, инвентаризация). Составление налоговой отчетности, отчетов во внебюджетные фонды. Составление отчетов в Госкомстат. Сдача отчетов производилось в установленные сроки.
1993г. – 1995г.

ООО «Дарита»
Бухгалтер

В обязанности входило: восстановление бухгалтерского учета предприятия

	Профессиональная компетенция
	Знание налогового законодательства. Внимательна, ответственна, исполнительна. Быстро обучаюсь новому, умею работать в команде.

	Дополнительные сведения
	· Опытный пользователь 1С – бухгалтерия, 1С 8.0, 1С- зарплата и кадры, 1С- производство, 1С Предприятие, офисные программы 
· Работа с оргтехникой (факс, сканер, принтер, ксерокс, мини АТС)

· Знание программ: «Налогоплательщик ЮЛ», «Клиент УФК», АРМ СЭД (администрирование доходов), программы персонифицированного учета


	Интересы и увлечения
	Рынок Форекс, семья, китайская культура. 

	 Рекомендации
	· Питка Елена Олеговна, частный предприниматель, тел. +7(767)8976653

· Слован Никалай Георгович, финансовый директор, ООО «Мостика», тел. +7(484)999000
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