Образец резюме, бланк правильного резюме с сайта www.proresume.ru

Резюме 
Должность на которую Вы претендуете
	


Персональные данные
	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Домашний адрес, ст. метро
	

	Конт. Телефон/Моб.тел
	

	E-mail
	

	Дата рождения
	

	Семейное положение
	

	Дети
	


Образование
	Учебное заведение (полное название, год окончания)
	Квалификация и специальность, согласно документу об образовании

	1.


	
	

	2.


	
	

	3.


	
	


Данные об окончании курсов, прохождение семинаров и тп.:
	

	

	


Данные о сертификации (если есть):
	

	

	


Ученая степень (если есть):
	


Профессиональные навыки и умения:
	

	

	

	


Владение языками:
Заполните с указанием степени владения языком (для русского/украинского языков: чистая речь и письмо, свободное изложение и понимание; для иностранных языков: базовые знания, чтение и перевод со словарем, свободное чтение и перевод, владение синхронным переводом):

	Язык
	Уровень
	Дополнительно

	Украинский
	
	

	Русский
	
	

	Английский
	
	

	
	
	


Компьютерные навыки и знания:

	Уровень владения компьютером (Выберите необходимый вариант)
	
	Дополнительно

(перечислите программы, опыт работы с которыми Вы имеете)

	Не владею
	
	

	Начальный уровень
	
	

	Пользователь
	
	

	Уверенный пользователь
	
	

	Эксперт
	
	


Мотивация
1. Опишите причины Вашего намерения поменять работу:
	

	

	

	


2. Что бы Вы хотели оговорить из условий новой работы?

	

	

	

	

	


Дополнительная информация
1.   Что для Вас важно в жизни?

	

	

	


2.   Что для Вас важно в работе?

	

	

	


3.   Наиболее важные достижения в жизни и карьере:

	

	

	

	


4.   Ваши интересы, увлечения, хобби или другие данные, которые Вы хотите предоставить о себе:
	

	

	

	



3.   Личные качества:

	Сильные
	Недостатки

	
	

	
	

	
	


Желаемый размер заработной платы:

	


Опыт работы

Перечислите места работы, начиная с последнего/настоящего:

	1
	Название компании (организации)


	

	
	Должность, обязанности

	

	
	Достижения

	

	
	Время (с…по…) и причина ухода

	

	
	Заработная плата 
	

	2
	Название компании (организации)


	

	
	Должность, обязанности

	

	
	Достижения


	

	
	Время (с…по…) и причина ухода


	

	
	Заработная плата 
	

	3
	Название компании (организации)


	

	
	Должность, обязанности

	

	
	Достижения


	

	
	Время (с…по…) и причина ухода


	

	
	Заработная плата 
	

	4
	Название компании (организации)


	

	
	Должность, обязанности

	

	
	Достижения


	

	
	Время (с…по…) и причина ухода


	

	
	Заработная плата 
	

	5
	Название компании (организации)


	

	
	Должность, обязанности

	

	
	Достижения


	

	
	Время (с…по…) и причина ухода


	

	
	Заработная плата 
	


Дата заполнения резюме ____________                                                 Подпись ______________

